
www.tsvmannheim.de/jobs/jobs

Wir suchen ab 01.09.2024

Sende deine vollständige Bewerbung an:
personal@tsvmannheim.de

Auszubildenden zum
Kaufmann für
Büromanagement
(m/w/d) 

Wir suchen
dich!



UNSER SPORT- UND
GESUNDHEITSZENTRUM:

Wir sind Mannheims ältester und größter
Breitensportverein mit über 4.500 Mitgliedern 
Wir betreiben unser Sport- und Gesundheitszentrum
seit 2014 auf unserem neuen Gelände mit ca. 7.000
qm Fläche 
fantastische Lage zwischen Neckar und Luisenpark,
neben dem Mannheimer Fernmeldeturm 
Moderne und großzügige Räumlichkeiten 
Bei uns gibt es keinen Raum für jegliche Art von
Diskriminierung und Gewalt 

Deine Ausbildung:
Dauer: 3 Jahre 
Verkürzung auf 2,5 Jahre bei besonders guten
Leistungen möglich 
Während deiner gesamten Ausbildungszeit hast du
mit deiner Ausbildungsleitung eine feste
Ansprechpartnerin 
Während Deiner Einsätze in den verschiedenen
Fachabteilungen erhältst Du die jeweiligen
Fachqualifikationen (z.B. Verwaltung,
Sachbearbeitung, Mitgliederverwaltung,
Buchhaltung, Personalwesen, PR & Marketing) 
Theoretische Kenntnisse werden durch die
Berufsschule vermittelt  
Berufsschule: Teilzeit           2 Tage pro Woche



Unsere Anforderungen:
Mindestens Mittlere Reife
Deutsch in Wort und Schrift
Grundkenntnisse in MS Office

Anwendung betrieblicher Kommunikationssysteme
Koordination und Überwachung von Terminen
Organisation von Besprechungen und
Veranstaltungen
Allgemeine Sachbearbeitung 
Mitgliedsverwaltung
Mitwirkung bei der Planung und Durchführung von
Projekten
Mitarbeit im Social Media-Bereich

Deine Aufgaben:

Wir bieten Dir:
Flache Hierarchien ermöglichen dir eine aktive
Mitgestaltung und Raum für eigene Ideen
Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche
Ausbildung
Arbeitszeiten: Montag bis Freitag mit
Gleitzeitmöglichkeit
Weiterbildungen
Kostenfreie Mitgliedschaften:

      TSV Mannheim von 1846 e.V.
      Premiumtarif in unserem Fitnessstudio Fit am Turm 

Kostenfreie Getränke
Kostenfreies Mittagessen aus eigener Küche 
Kostenfreie Parkplätze vor Ort
Vermögenswirksame Leistungen (VWL)
Betriebliche Altersvorsorge oder betriebliche
Krankenversicherung
Jobticket (Deutschlandticket) oder Job Bike



Deine Bewerbung:
Ausschließlich per E-Mail an
„personal@tsvmannheim.de“
Aktuelle Unterlagen: aussagekräftiges Anschreiben,
Lebenslauf, deine letzten beiden Schulzeugnisse inkl.
Abschlusszeugnis
falls vorhanden: Praktikumszeugnisse,
Bescheinigungen, Ausbildungszeugnisse,
Arbeitszeugnisse
Nach dem Eingang Deiner Bewerbung bekommst du
von uns eine Eingangsbestätigung per E-Mail
Nach Prüfung & Sichtung deiner Unterlagen
Rückmeldung per E-Mail oder Anruf

Wir freuen uns über jede einzelne Bewerbung und
empfehlen Dir, Dich gerne auf unserer Homepage

www.tsvmannheim.de näher über unser Sport- und
Gesundheitszentrum zu informieren! Du findest uns

übrigens auch auf Instagram – folge uns gerne!


